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Résumé ou extrait : Le présent document pour |'organisation et la gestion de I'information et des
documents produits ou regus par tout organisme public ou privé dans I'exercice de ses activités, en
fonction des missions et des objectifs de cet organisme. Il aide a définir les responsabilités des
organismes vis-a vis de ces documents ou archives courantes, quels que soient leur forme ou leur support,
ains que politiques et méthodes pour y faire face. Contient : Domaine d'application Références
normatives Termes et définitions Avantages du "Records Management” Environnement réglementaire
Politique et responsabilités Exigences du "Record Management™" Conception et mise en oeuvre d'un
systeme d'archivage procédures du "records management™ et controles Controle et audit
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