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Résumé ou extrait : Prise de poste, montée en compétences, évolution professionnelle, nos experts sont




vosaliés! Des fiches opérationnelles au quotidien. Une structure graphique pour maitriser I'essentiel en
un coup d'aal. Des exemples et des cas d'entreprise pour passer al'action. 75 outils en 7 objectifs: 1 Les
différents types de réunions. 2 Initier et préparer une réunion. 3 Démarrer, séchauffer. 4 Animer une
réunion, faire produire. 5 Les outils digitaux. 6 Gérer le groupe. 7 Conclure et faire le compte rendu. Des
vidéos d'approfondissement : les erreurs et antidotes des réunions ; I'opportunité de la réunion ; comment
démarrer une réunion ; la ProcessCom® en réunion ; la déclusion.
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