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Résumé ou extrait : La 4e de couv. indique : "L'écrit est partout, dans l'entreprise et dans la vie privée :
courriels, lettres, SMS, notes, rapports, procédures... Chacun connaît le grand principe pour mieux
communiquer par écrit : être clair et concis. Pourtant, dans la pratique, peu sont capables de l'appliquer !
Alors, vous souhaitez savoir comment rédiger vite, court et bien ? Vite, car vous êtes souvent dans
l'urgence, vous avez beaucoup d'autres tâches à réaliser ou de nombreux courriels à envoyer. Court, parce
que votre destinataire a peu de temps à vous accorder. Bien, parce que vous savez que l'écrit est toujours
la marque sensible d'un savoir-faire, sinon d'un savoir-être. L'auteur vous propose une méthode d'écriture
pragmatique et pleine d'humour, enfin, c'est ce qu'il espère Il vous invite à découvrir des exercices
simples et variés, des astuces et des conseils qui vous aideront à écrire vite, court et bien, pour être
vraiment lu et mieux compris !"
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