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Résumé ou extrait : Cet ouvrage étudie les fonctions Word spécifiques à la conception de longs
documents. Une 1ère partie fournit des informations sur le paramétrage de Word. La 2e partie traite de la
saisie d'un long document : problèmes courants à éviter, outils indispensables, navigation rapide dans le
document. La 3e partie montre comment corriger le texte, l'agrémenter en ajoutant divers éléments,
finaliser la mise en forme.
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