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Résumé ou extrait : Intitulée note de synthèse, note administrative ou résolution de cas pratique, l'épreuve
de rédaction d'une note à partir d'un dossier documentaire est présente dans la plupart des concours de
catégories A et B de la fonction publique. L'ouvrage se concentre sur les aspects rédactionnels des
épreuves de note de synthèse et résolution de cas pratique L'ouvrage a pour objectif de permettre aux
candidats d'atteindre le niveau de qualité d'expression et de style requis par les correcteurs. La méthode se
décompose en trois axes : concevoir un plan structuré pour faciliter la rédaction, assurer la cohérence de
l'argumentation développée dans la note, et enfin, adopter la forme et le ton d'un écrit administratif. La
pédagogie employée, qui mêle présentation des attentes des jurys et exercices d'entraînement, a été
conçue pour que le candidat acquière des automatismes lui permettant de gagner en efficacité et en



crédibilité.

Sujet - Nom commun : Rédaction administrative -- Méthodologie
Rédaction de rapports, notes et comptes rendus -- Méthodologie
Synthèse de textes

Forme, genre ou caractéristiques physiques : Problèmes et exercices
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