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Résumé ou extrait : Cet ouvrage donne toutes les clés pour bien rédiger des documents professionnels en
anglais (lettres, courriels, comptes rendus, rapports, devis, CV...). Vousy trouverez : 73 modeles types de
lettres, mails et documents, présentés et commentés, adaptabl es a des situations professionnelles tres
variées; les principales différences entre la correspondance en francais et en anglais (registre, style, régles
typographiques, ponctuation...) ; le vocabulaire adapté, les expressions utiles, les phrases types ; des
consells concrets, les pieges a éviter ; les points de langue fondamentaux pour bien rédiger ; des quiz pour
sauto-évaluer a chague chapitre et en fin d'ouvrage.
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