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Résumeé ou extrait : L'intervention de I'informatique dans tous les domaines d'activité fait qu'il est

mai ntenant impensabl e de sortir diplémé de |'enseignement supérieur sans avoir un minimum de maltrise
deI'outil informatique et de I'Internet. C'est pourguoi les universités ont créé le C2i, Certificat de
compétences en informatique et internet ; de plus en plus de filieres incorporent le ler niveau de ce
certificat dans le cursus de leur licence. Sa possession assure les compétences suivantes : capacité a
travailler dans un environnement numeérique, étre responsable al'ére du numérique (donc respecter les
droits d'auteur et les regles de bon usage, tout en se protégeant), produire, traiter, exploiter et diffuser des
documents numeériques, organiser la recherche numérique d'informations et travailler en réseau,
communiquer et collaborer. Ce livre ad'abord pour but de vous fournir les moyens de réussir |'examen du
C2i niveau 1. |l traite tous les domaines de compétences : systeme d'exploitation, juridique, Internet,
travail collaboratif, et insiste particulierement sur I'usage efficace deslogiciels; il étudie en paraléleles
modules principaux (traitement de texte, tableur et PréAQO) des deux suites bureautiques Microsoft Office
2010 et OpenOffice/LibreOffice. Au-dela de I'obtention du C2i, ce livre vous sera utile tout au long de
vos études en vous permettant de produire des exposés et des documents, rapports, mémoires ou théses de
gualité, et vous donnera aussi les meilleurs atouts pour votre vie professionnelle. [4e de couv.]
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